
臨時事務職員 募集要項 

勤務場所 佼成学園中学校・高等学校 

採用期間 

人数等 

会計係 

補助員 
若干名 

令和６年 3 月から勤務できる方で原則１年 

契約更新の場合有り 

応募資格 

■本学園の建学の精神を理解した上で学校職員として適正な事務処理能力、協調性、

強い達成感、責任感を有する方 

■高等学校卒業以上 

■簿記３級程度の会計知識・経験のある方 

業務内容 

■学校会計係補助 ■窓口小口現金管理 ■学校会計周辺組織の会計事務（生徒会・

後援会） ■寄付金事務処理 ■月次支払管理 

■メール・電話対応 

■その他 会計係に付随する業務 

応募書類 

(1) 履歴書（自筆・写真貼付） 

(2) 卒業証明書（採用決定後に提出） 

送付先（郵送のみ受付）：〒166-0012 東京都杉並区和田 2 丁目 6番 29 号 

佼成学園中学校・高等学校 学校長 青木 謙介 

※ 封筒に「会計係 応募書類在中」と朱書きしてください。 

※ 提出書類は返却いたしませんが、採用関係のみに使用し本校で責任を持って 

廃棄いたします。 

応募締切 令和 6 年３月３０日（土） 

待  遇 

給与等 ■時給 1,500 円 ■通勤費実費支給 ■有給休暇有り 

勤務時間：平日 10:00～15:00（原則として月・水・金の週三日 勤務日は応相談） 

休日：日曜・祝日及び学校の定めた日 その他：お盆休み、年末年始休日有り 

選考方法 

(1) 書類選考 

(2) 面接（書類選考の上、対象者の方にご連絡します。） 

(3) 管理職面接 

問い合わせ先 事務長 関根吉彦 ℡03-3381-7227 

 


