
学校法人佼成学園 専任事務職員募集要項 
求

人

先 

法 人 名 学校法人 佼
こ う

 成
せ い

 学
が く

 園
え ん

 代 表 者 理事長 中 村 憲一郎 
法 人 所 在 地 東京都杉並区和田 2 丁目 6 番 29 号 
人 事 担 当 法人本部事務長 神田和憲、 事務担当 島田智子 

法

人

の

概

要 

設 立 昭和 29 年 9 月 7 日 

建 学 の 精 神 
法華経精神に基づき、豊かな宗教的情操を培い、知に偏らず、情・意の教育

にも力を注ぎ、心身一如の円満な人格をもった平和社会の繁栄に貢献できる

人間を育成する。 
設置校 校長・園長 

佼成学園中学校・高等学校 杉並区和田 2 丁目 6 番 29 号 榎 並 紳 吉 
佼成学園女子中学校・高等学校 世田谷区給田 2 丁目 1 番 1 号 宍 戸 崇 哲 
佼成学園幼稚園 世田谷区給田 2 丁目 11 番 1 号 荒   章 雄 

採

用

条

件 

年齢及び人数 33 歳未満の者（令和 4 年 4 月 1 日現在） 2 名 
（長期勤続によるキャリア形成を図る観点から、上記の年齢までで募集） 

求 め る 人 材 

本学園の建学の精神をよく理解し教育目標達成のため、教職員とともに魅力

ある学校作りに貢献できる人材 
・自己の使命を自覚し明朗にして円満な人格をもつ者 
・誠心誠意職務に精励し相互の人格を尊重し組織の一員として職場環境の 

保全に努めることができる者 
事務専任職員として、総務、人事、経理・財務、施設管理等の業務全般 

業 務 内 容 専任事務職員として、総務、人事、経理・財務、施設管理等の業務 

応 募 資 格 

 4 年制大学卒業以上の者（令和 4 年 3 月卒業見込みの者） 
 特に次の資格・技能を有する者が望ましい 

 基本的な PC スキル（Word、Excel、PowerPoint、Access） 

 日商簿記 3 級、英検 2級以上 
勤 務 予 定 地 佼成学園中学・高等学校 佼成学園女子中学・高等学校 佼成学園幼稚園 

給 与 条 件 
初 任 給 １９８，４００円 昇 給 等 年１回 

住 宅 手 当 １０，７００円 賞 与 年３回 

計 ２０９，１００円 通 勤 手 当 全額支給 
そ の 他 
労 働 条 件 等 

 勤務時間 平日 8：10～16：00、土曜 8：10～13：00 
 休  日 日曜・祝日・学園創立記念日・年末年始 

選

考 

選 考 方 法 

1. 一次選考 書類選考 志望理由書、履歴書、職務経歴書、卒業証明書 
          成績証明書 

2. 二次選考 筆記試験 一般教養・適性検査 
3. 最終選考 面接 

日 時 1. 二次選考 令和 3 年 12 月 12 日(日) 8 時 40 分集合、9 時開始予定 
2. 最終選考 別途通知 

会 場 佼成学園中学・高等学校 若しくは 佼成学園女子中学・高等学校 

応

募

要

領 

提 出 書 類 

1. 履歴書（HP にある指定用紙を利用、写真添付、自筆） 
2. 卒業証明書又は卒業見込証明書 
3. 職務経歴書（パソコン使用可 A4 判縦・横書き、自由書式） 
4. 志望理由書（パソコン使用可 A4 判縦・横書き 800 字以内、自由書式） 
5. 成績証明書（大学院修了者は、出身大学の成績証明書も添えて下さい） 
※提出書類は返却いたしません。不採用の場合は当方で責任を持って破棄いたし

ます。また、記載されている個人情報は採用の目的以外には使用いたしません。 
募 集 期 間 令和 3 年 11 月 1 日(月)～12 月 4 日(土) ※ 12 月 4 日 到着分まで受付 

提 出 先 
学校法人 佼成学園  法人本部 
〒157-0064  東京都世田谷区給田 2 丁目 1 番 1 号 （℡ 03-3300-2351） 

そ の 他  封筒表面左下に「事務職員採用試験提出書類在中」と記載のこと。 
 学園 HP www.kosei.ac.jp 




